
Section 
２ 

インターネット代行申請の 
登録申請方法 

インターネット代行申請での、登録申請の方法のうち
、事前準備として、同意書類の用意や書類の電子化に
ついて説明します。 
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処理ステップ 

インターネット代行申請の登録申請方法 Section2 

「STEP1 同意書類の取得と記入、署名依頼」では、代行申請事業者がシステムにログインし、「代行申請同意書」、 
「個人情報取り扱い同意書」、「システム利用規約同意書」を取得する方法とその記入方法などについて説明します。 

STEP1  

i インターネット代行申請を実行するには、事前に以下の同意書類が必要です。 
・代行申請同意書 
・個人情報取り扱い同意書 
・システム利用規約同意書 

 
同意書類の 
作成 

 
添付書類の 
電子化 

STEP 

 
 

ｴｸｾﾙﾌｫｰﾏｯﾄの 
作成と取込 

STEP3-1  
 

編集 

STEP3-2 

 
 

  １件登録      編集 

STEP3 

 
 

支払い 
 

STEP4 STEP2 STEP1 
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STEP1 同意書類の取得と記入、署名依頼 
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技能者用代行申請同意書や一括取り込みデータ作成用のエクセルフォーマットや代
行申請同意書等をホームページからダウンロードします。 
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STEP1 同意書類の取得と記入、署名依頼 

Copyright (C) 2018 一般財団法人建設業振興基金 All Rights Reserved. 4 

代行申請事業者は、自社のログインID
とパスワードで、システムにログイン
します。 

メニューが表示されない場合は、左
上の［  ］を押してください。 

［710_代行申請］を押します。 
［10_同意書様式取得］を押します
。 

システムにログインし、取得することも可能です。 
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STEP1 同意書類の取得と記入、署名依頼 
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建設キャリアップシステムのホームページからダウンロードできます。 
代行申請同意書のダウンロード 

右クリックし、同意書をダウンロ
ードします。 
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STEP1 同意書類の取得と記入、署名依頼 
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「代行申請同意書」には、代行申請事業者の記入欄と技能者本人の記入欄があります。 

 
技能者の所属する事業者以外に複数の事業者
を経由して代行申請する場合に、事業者名や
担当者名を記入します。 

④経由する事業者の記入欄 

 
代行申請事業者が、代行申請の事業者名や、
システムに登録済の事業者IDなどを記入する
欄です。 

①代行申請事業者の記入欄 必須 

 
技能者本人が、代行申請の同意を表明するた
めに、署名、押印する欄です。 

②技能者本人の記入欄 必須 

 
技能者の所属する事業者が、事業者名や代表
者名を記入する欄です。 
※代行申請事業者が所属事業者であっても記 
 入が必要です。 

③技能者が所属する事業者の記入欄 必須 
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STEP1 同意書類の取得と記入、署名依頼 

代行申請事業者の記入欄を説明します。 
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代行申請事業者 

①代行申請事業者の事業者情 
 報を記入します。 
※事業者ID（14桁）の記入 
 が必要です。 
 
②代行申請事業者の代表者名 
 を記入のうえ、代表者印を 
 押印します。 
※スタンプタイプの簡易印鑑 
 は不可。 
 
③問い合わせ対応のご担当者 
 名、連絡先を記入します。 

代わりに申請します！ 

（補足） 
代表者印以外は、記入の上、
コピーしご利用できます。 
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STEP1 同意書類の取得と記入、署名依頼 

技能者本人の記入欄を説明します。 
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内容確認後、技能者本人が
署名または記名押印し、西
暦で署名日を記入します。 
※スタンプタイプの簡易印 
 鑑は不可 
※記名とは署名以外で本人 
 の氏名を明記すること 
 （ゴム印可） 
※記名押印とはその「記名 
 」に押印すること 

技能者本人 

代行申請に同意します！ 
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STEP1 同意書類の取得と記入、署名依頼 

技能者の所属事業者が代行申請を依頼する場合の記入欄を説明します。 
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技能者の所属事業者名、 
所在地、代表者名を記入
のうえ、代表者印を押印
します。 
※スタンプタイプの簡易 
 印鑑は不可。 
※代行申請事業者が所属 
 事業者であっても記入 
 が必要です。 

技能者の所属事業者 

代行申請に同意します！ 
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STEP1 同意書類の取得と記入、署名依頼 

複数の事業者を経由する場合の記入欄を説明します。 
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経由する事業者 
経由する事業者の事業者名、所在地、
担当者名を記入のうえ、担当者印を押
印します。 
※スタンプタイプの簡易印鑑は不可。 

i 事業者を4社以上経由して代行申
請する場合、この用紙をコピー
して利用します。 

複数の事業者を経由する場合とは、例えば現場の施工体制において、一次下請、二次下請があり、各社
を経由してインターネット代行申請することをさします。この場合、代行申請事業者は、経由するすべ
ての事業者に申請内容を確認したうえで、事業者名と担当者名の記入を依頼します。 

確認しました 
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STEP1 同意書類の取得と記入、署名依頼 

「個人情報取り扱い同意書」「システム利用規約同意書」の記入方法を説明します。 
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技能者本人 

i 技能者本人には、ホームページに記載の「利用規約」および「個人情報保護
方針」を合わせてご確認いただくようお伝えください。 

内容確認後、技能者本人が
署名、署名日（西暦）を記
入します。 

同意します 

技能者本人が未成年者等で
ある場合、法定代理人（親
権者等）の同意が必要です
。※証明書が必要 



処理ステップ 

STEP2  

Section2 インターネット代行申請の登録申請方法 

「STEP2 添付書類の電子化」では、添付書類の電子化について説明します。 

 
同意書類の 
作成 

 
添付書類の 
電子化 

STEP  
 

  １件登録      編集 

STEP3 

 
 

支払い 
 

STEP4 STEP2 STEP1 

 
 

ｴｸｾﾙﾌｫｰﾏｯﾄの 
作成と取込 

STEP3-1  
 

編集 

STEP3-2 
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STEP2 添付書類の電子化 

登録申請の添付書類（同意書類、本人確認書類、申請内容証明書類）をスマートフ
ォンで撮影したり、複合機等でスキャンして、JPGファイルとして電子化します。 
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カード用 
顔写真 

本人確認 
書類 

加入社会保険 
等証明書類 登録基幹技能者 

証明書類 

保有資格 
証明書類 

ファイルは、JPG形式
で保存してください。 

添付書類など 
（JPGファイル） 

同意書類 各種申請確認書類（一例） 

i 
 電子化したファイルが正しく画像を読み取れることを確認してください。 
 添付ファイルの名前を、書類の内容を示す分かりやすいファイル名に変更する
ことで、書類を添付する際、間違えなくファイルを選択できます。 

 申請登録の際に添付しやすいよう、ファイルは、申請を行うパソコンやスマー
トフォンなどに保存してください。例えば、スマートフォンで撮影したデータ
をメールでパソコンに送信し、パソコンに保存することができます 

技能者A 

以上で、Section2の説明を終了します。 
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