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はじめに

このガイダンスは、代行申請事業者が事業者に代わり、インターネットを利用して、建設キ
ャリアアップシステムに事業者情報の登録申請する方法を説明するものです。
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代行申請とは、申請事業者から同意を得た代行申請事業者が、申請事業者に代わり、事業者
情報登録申請を行うことです。

対象：
これから事業者情報のインターネット代行申請を行う事業者の皆さま

なお、本ガイダンスで説明するシステムへの事業者情報登録申請については、

『建設キャリアアップシステム「事業者情報登録申請書」の手引』に詳細を記しています。

手引は、建設キャリアアップシステムのホームページからダウンロードできます。合わせて
ご確認ください。
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インターネット代行申請の事前準備

インターネット代行申請を開始する前に、必要書類をすべてご準備ください。
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社会保険などの加入書類
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事業者証明書類代行申請同意書

同意書類 申請内容の添付書類

建設キャリアアップシステムにログ
インしてダウンロードし、必要事項
を記入のうえ電子化してください。

登録申請内容を証明するための添付資
料を、申請を依頼する事業者から受け
取り、電子化してください。

個人情報取り扱い同意書
システム利用規約同意書



Section

1
インターネット代行申請の概要

インターネット代行申請の方法と、インターネット
代行申請の流れについて説明します。
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代行申請とは

代行申請とは、事業者から代行申請を依頼された代行申請事業者が、依頼した事業者に代わ
り、システムへ事業者情報登録申請の手続きを行うことです。
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元請事業者
上位下請事業者など

事業者

代行申請に
同意 ※システム登録済み

の事業者

インターネット申請

i
外国籍の方は「特別永住者証明書」、「在留カード」、「運転免許証」の

いずれか１点の写しが必要です。
i 代行申請を行う事業者は、あらかじめ建設キャリアアップシステムに事業者登録

を完了し、事業者IDを取得済みであることが前提となります。

申請方法

事業者 代行申請事業者

登録
申請書

代行
申請
同意書

建設業許可番号
による参照

認定登録機関申請
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インターネット代行申請の流れ

インターネット代行申請は、代行申請事業者が建設キャリアアップシステムホームページか
ら登録申請する方法です。事前準備→登録申請→申請後の処理と進みます。
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インターネット代行申請の流れ
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運営主体

登録申請内容の入力

お支払い依頼
のメール

事業者ID
管理者ID
通知

代行申請同意書の印刷と記入

お支払い依頼のメール受信

事業者登録料お支払い 入金確認

事業者ID
管理者ID
メール受信

確認・審査

事
前
準
備

登
録
申
請

申
請
後
の
処
理

申請
の流れ

代行申請事業者事業者

代行申請同意書に記名

記名・押印

申請書類の確認
添付書類など
情報を渡す

記名・押印

F

申請
書類

代行
申請
同意書

代行申請同意書と申請内容を証明する書類を準
備します。
代行申請同意書はホームページからダウンロー
ドします。
依頼元の事業者は記入内容を確認のうえ、代行
申請同意書に署名または記名押印します。
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インターネット代行申請の流れ
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運営主体

登録申請内容の入力

事業者ID
管理者ID
通知

代行申請同意書の印刷と記入

事業者登録料お支払い 入金確認

事業者ID
管理者ID
メール受信

事
前
準
備

登
録
申
請

申
請
後
の
処
理

申請
の流れ

代行申請事業者事業者

代行申請同意書に記名

申請書類の確認
添付書類など
情報を渡す

お支払い依頼
のメール

お支払い依頼のメール受信

確認・審査

申請
書類

代行
申請
同意書

代行申請事業者はシステムにログインし、メニュー「710_代行
申請」をクリックし、「40_事業者の新規代行」を選択します。
「１件登録」ボタンをクリックし、申請内容を入力します。
登録申請完了後、運営主体により申請内容を確認・審査します。
登録内容に不備がなければ、登録完了となります。
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インターネット代行申請の流れ
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運営主体

登録申請内容の入力

事業者ID
管理者ID
通知

代行申請同意書の印刷と記入

事業者登録料お支払い 入金確認

事業者ID
管理者ID
メール受信

事
前
準
備

登
録
申
請

申
請
後
の
処
理

申請
の流れ

代行申請事業者事業者

代行申請同意書に記名

申請書類の確認
添付書類など
情報を渡す

お支払い依頼
のメール

お支払い依頼のメール受信

確認・審査

申請
書類

代行
申請
同意書

登録内容の審査が完了すると、代行申請事業者へ登録料のお支払
い依頼のメールが通知されます。
通知の内容に従ってシステムにログインし、登録料金をお支払い
ください。
お支払い方法をコンビニエンスまたはゆうちょ振替を選択すると
払込票が発送されます。
運営主体が入金確認を完了すると代行申請を依頼した事業者およ
び代行申請事業者に事業者ＩＤなどがメールで通知されます。
通知後、ログインし登録内容を確認してください。
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参考：手引および登録申請書コード表について

「手引」は、事業者情報登録申請の各項目に関する注意点などを詳細に記した文書です。
「登録申請書コード表」は、登録内容のコード番号を選択する際の、コード一覧です。
これらの文書をあらかじめダウンロードして、手元に置くと、登録をスムーズに進めること
ができます。

『建設キャリアアップシステム
「事業者登録申請書」の手引』

「登録申請書コード表」
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最新の手引（コード表）を確認してください。
最新の手引きはホームページからダウンロード
できます。
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参考：手引および登録申請書コード表のダウンロード方法

「手引」および「登録申請書コード表」は、建設キャリアアップシステムのホームページより、
以下の手順でダウンロードできます。
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以上で、Section1の説明を終了します。

［サポート］の「申請関係書類ダウン
ロード」を押します。

『「事業者登録申請書」の手引』をダウ
ンロードできます。

「登録申請書コード表」をダウンロード
できます


